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1 Incio

Este programa es compatible con HoraSoft, a partir de la versién 8, y tiene
como finalidad la importacion de los marcajes realizados con los lectores de
BioAdmin y con los archivos CSV (valores separados por comas).

Si el formato especificado en la seccidn [ Lectura e Importacion con archivos

CSV del Biometrico de Suprema ] y [ Lectura e Importacién con archivos CSV
externos ] no es compatible con el suyo, puede ponerse en contacto a través
del correo electrénico horasoft@rdcsoftware.com para concretar su
configuracién personalizada de los archivos que contienen sus marcajes.

Sin compromiso alguno, este servicidé es gratuito.

[&E] MSOFT Importacién de Marcajes para HoraSoft - Yer 1.0

—Importacidn

9
.
=
=

—Formato / Informacidn

Iniciar Ayuda e-mi@il WEB Salir

Version 1.0.0
Fecha de Actualizacion: 23 de noviembre de 2010

Copyright © RDC Software Limited 2010
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2 Lectura E IMPORTACION coN ARcHIVOos CSV DEL
B1ioMETRICO DE SUPREMA

Esta opcion es para los usuarios que utilizan el lector biométrico de la marca
Suprema de los cuales los modelos BioStation y BioEntry Plus.

BioStation - BioEntry Plus

Si desea obtener un presupuesto para la adquisicion de un lector de biometria
no dude en ponerse en contacto a través del corre electrénico
horasoft@rdcsoftware.com

La configuracion de su archivo CSV (valores separados por comas) generado
por el programa que se adjunta en los lectores de Suprema tiene que ser el
siguiente:

2010-11-31 22:01:00,22309,Identify Success,,3,Empleado

Donde 2010-11-31 (aaa-mm-dd es la fecha del marcaje)

Donde 22:01:00 (hh:mm:ss es la hora del marcaje)

Donde 22309 (es el ID del lector biométrico)

Donde Identify Success (Registro del lector biométrico con un marcaje correcto)
Donde 1 (no se utiliza)

Donde 3 (es el ID del empleado)

Donde Empleado (es el nombre y apellidos de los empleados)
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Una vez confeccionado el archivo CSV con los campos indicados, debera
guardar el resultado dentro de la carpeta \HORASOFT\FILEBIO
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3  Exprortar MaRrcases be BioAbmin A IMSoFT

Exportar marcajes con BioAdmin Software para ser leidos posteriormente por
ImSoft. El ejemplo que se mostrara a continuacion se intenta representar una
importacidon en el mes de Febrero de los marcajes realizados por los empleados
y posteriormente se mostrara como importar dichos marcajes en ImSoft.

Debera primero abrir el programa BioAdmin Software e ir a la opcidon Log List.

A continuacion debera seleccionar las fechas que desea exportar los marcajes,
pues el lector Biométrico guarda todos los marcajes que se van realizando y es
obligatorio seleccionar unas fechas a exportar al archivo que se generara.

Para iniciar a seleccionar las fechas pulse sobre la casilla de seleccion con el
nombre DATE y seguidamente pulse sobre el icono con una flecha hacia abajo:

Filkering Tool

Date 01/02/2008 |

El febrerode2008 I |

lun mar mié jue wie sah dom
o2 20 30 Sz 31—
4 5 6 7 8 9 10
WM 11 12 13 14 15 1B HEI
18 18 |20 21 22 23 24

28 26 4Y 28 029 1 2
I 4 5 6 T 8 49
Hoy: 20002/2008

Como puede observar en la imagen superior, se selecciona el dia 1 de febrero
de 2008 como el primer dia a exportar los marcajes.

Seguidamente pulse sobre el segundo botdon con la flecha hacia abajo para
seleccionar la fecha final de la exportacion.
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Filketring Tool

Date |n1mzrznna

[
29/02/2008 |

[l febrero de 2008

I lun mar mié jue wvie sab dom
28 29 30 31 2 3

4 a 4] 7 a 9 10 EI

11 12 13 14 15 16 17 J

18 19 [20 |21 22 23 24

28 26 ZY7 28 1 2
I 4 5 @6 T 8 49
Hoy: 20002/2008

Quedando de la forma siguiente la primera seleccion:

| Filkering Tool

Date [o1/02/2008 |

|2a/02/2008 |

A continuacion se debera seleccionar los marcajes del lector biométrico que se
deben exportar, ya que el lector guarda varios tipos de marcajes, y solo se
debe de exportar un tipo, para ello pulse sobre la casilla de seleccién:

[~ Event I j ‘

Y seguidamente obtendra la lista de tipos de marcajes que se pueden exportar,
pero solo debera de seleccionar el tipo de marcaje con el nombre Identify.
Success tal y como se muestra en la siguiente imagen:

[# Event j ‘
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TR #2

ek Fenuest to Exit(Door3

Reguest to Exit(Door3
@ et Recent L Clear Alarm #1

O3 Stop Auto UR Clear Alarm #2
@ Upload Al Lof Clear Alarm #3

@__ Export Re mEnrnII Bad Finger
Py B3P P Enrall Success

B Delste Loo D{Enrall Fail

Status: Auto UgFingerprint Scan Fail
Werify SUccess
Werify Fail

Identify Bad Finger

Filtering Tool TE
IEering Too Identify Suc

Identify Fail
Date Delete Success

Celete Fail

Delete All

[T Device 1D |Detectinput 0

Detect Input 1

[T UseriD Detect Input 2

Reject D

¥ Event Verify Duress

[dentify Duress -

Fefresh

Una vez seleccionado el tipo de marcajes ya podemos pulsar la opcion
| para iniciar la seleccion de campos a exportar:

@J Export Report

— Select fields to export
Field list

X

Selected Field lizt

Date Time

Device 1D
Event

Thtady Event
dzer (D
Ilzer Hame

¢ Afras | Siguiente | Cancelar I

La primera ventana le indicara que campos se pueden seleccionar para la

exportacion; Seleccione todos los campos pulsando el boton [
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Exporting x|

— Select fields to export
Field lizt Selected Field lizt

[rate Time
Device 1D
Ewvent

= | Thid Event
zer D
|Jzer Mame

< Bbras

Cancelar |

Pulse el botdn

para pasar a la ventana donde podra seleccionar

donde exportar el archivo.

Ewporting x|
— Select file to export

File I Browse |

< ftraz I Siguiente » | Cancelar |

Pulse sobre el botén para abrir la ventana donde indicara a
donde se va a guardar el Bowse | archivo con los marcajes exportados...
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21|
Guardar en: | () FILEBIO -l © % @

COPYEIO
MARCAJES, CSY

Mombre:  [MARCAJES.CSY Guardar |
Tipo: IEDmma separated file[". cav] j Cancelar |
%

La carpeta donde debe guardar el archivo con los marcajes exportados debe
ser la siguiente:

\HORASOFT\FILEBIO

En el campo Nombre debe escribir un nombre descriptivo del archivo que se va
a generar con los marcajes exportados, en el ejemplo superior se escribe
MARCAJES con el siguiente significado Marcajes Importados Biometria.

Pulse el botén [ Guardar ] para continuar...
Ecporting x|

— Select file to export

File IE:'\HDraSnft'\FILEBID'\MAHE.ﬁ.JES.I:S"-.-" Browsze |

< Afraz

Cancelar |

Pulse el botdn siguiente para iniciar la exportacion...
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Exporting x|

— Export Result

Ewport |

¢ Afras Cancelar

Para iniciar la exportacion pulse sobre el botén Export

Exporting x|

— Export Result

Exporting Success

¢ Afras | Finalizar | Cancelar |

Cuando la exportacién finalice obtendra la imagen superior indicando que la
exportacidon ha finalizado con éxito. Pulse el botén Finalizar para salir de la
opcidn de Exportar marcajes.
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3.a - Importacion de los Marcajes de ImSoft a HoraSoft

Para importar los marcajes exportados por el programa BioAdmin Software

debera abrir el programa ImSoft y seleccionar [ Lectura e Importacién con
archivos CSV del Biométrico de Suprema ], y a continuacion se le mostrara la
ventana siguiente:

Importacién de los marcajes del Biométrico. [ Ultima Actualiacién 06/03/2009 ]

~ Archivo a importar marcajes

[C:\HORASOFT\FILEBID\MARCAJES .CSU Excaminar

Cancelar Importar

HNumero de tarjeta —> 0
Fecha leida -> ninguna
Hora leida -> ninguna
Fegistros Leeptados -> 0

0

[v Hacer copia de seguridad > C:WHORASOFTWFILEEIO, COPYEIOYZOO09313.CSV
[ ;Eliminar el archivo original al finalizar la operacidn?

[v ;Comprokbar la existencia de todos los empleados?

[ Mo interrwapir en caso de empleados no localizados

Lectores Biométricos instalados: 1 Archivos Leidos: 0O

Pulse sobre el botén [ Examinar ] para seleccionar el archivo a importar e
iniciar la importacion.

Buscar archivo Marcajes Biométrico ?

x

Mombre de archivo; Carpetas;
|M'&.'HWES_|:SU c:hhaorazofthfilebio
Cancelar
Huelamo. cay ﬂ = oh J 4
:MPDHT.&H.CS\;‘ E“ HORASOFT EEd...
Ty @= FILEEID
LOGT.C5Y I 3 CENTRAL
LOGZ2.C5v 3 CORYEID
LOGRIO™1.C5Y b atail
MARCAJES. L5V 83 Mato [
toztrar archivos de tipo: Inidades:
|Auchivos C5Y | | B SISTEMA |

Seleccione el archivo que anteriormente se habia exportado con el programa
BioAdmin  Software 'y que lo puede localizar en la carpeta

C:\HORASOFT\FILEBIO
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Tal y como se muestra en la imagen superior, seleccione el archivo con el
nombre MARCAJES.CSV y pulse el botén [ Aceptar ] para seleccionar el
archivo, seguidamente pulse el botén [ Importar ] para iniciar la importacion
de los marcajes...

Al iniciar la lectura de los marcajes el programa va mostrando el progreso de
los marcajes leidos...

Hamero de tarjeta -> 1017

Fecha leida -> 03/10/20086

Hora leida -> 05:36

Regi=stros Identificados -> 158 de O

Cuando el programa deja de realizar la importacion de los marcajes inicia la
relacién de los marcajes por cada empleado...

Hamero de tardjeta -> 1036
Enpleads -»> NOEMI RODRIGUEZ FLOREZ

Al finalizar la importacion y la relacion de los marcajes el programa le avisara
con el siguiente mensaje...

]

~ Archivo a importar marcajes

|E:\HDHHSDFT\FILEBID\MHHEHJES.ESU

ezl

Qperacion completada correctamente.

Importar E

= Ll
\lr) Cperacion finalizada. A continuacion se eliminara la copia de seguridad temporal.

[Eemiva
[pssas”

=
-
=
-

Lectores Biométricos instalados: 1 hrzchivozs Leildos: 1

Pulse el botdn Aceptar para finalizar la importacién de los marcajes.

Una vez finalizada la importacién ya tiene a su disposicién los marcajes
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realizados por sus empleados, salga de ImSoft para ejecutar HoraSoft e ir a la
opcién Depuraciéon de los Marcajes de E/S.
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4 LecTturA E IMPORTACION coN ARcHivos CSV EXxTErRNOS

Recuerde que antes de realizar la lectura y la posterior importaciéon de los
marcajes de sus empleados tenga los mismos empleados en su base de datos
como en la base de datos de HoraSoft, para ello consulte la opcion de [

Importar Empleados de CSV ]

Si dispone de una base de datos que pueda exportar sus datos en formato CSV
(valores separados por comas) podra exportar los marcajes realizados por sus
empleados vy utilizar HoraSoft para la gestion de las horas de presencia de sus
empleados en su actividad diaria.

Para ello debera preparar su archivo en formato CSV (valores separados por
comas) con los siguientes campos:
2010-11-31 09:21:35,E,26000,723,Empleado

Donde 2010-11-31 [ @aaa-mm-dd es la fecha del marcaje ] *

Donde 09:21:34 [ hh:mm:ss es la hora del marcaje ] *

Donde E/S [ es el valor del marcaje E = Entradas / S = Salidas ] *
Donde 26000 [ es el ID del lugar donde se realiza el marcaje, si no lo hubiera
deberia ser un valorigualacero (0 ) ] *

Donde 723 [ es el ID del empleado ] *

Donde Empleado [ es el nombre y apellidos del empleado 1*

* valor obligatorio

Una vez confeccionado el archivo CSV con los campos indicados, debera
guardar el resultado dentro de la carpeta \HORASOFT\FILEREAD

Ahora puede ejecutar el programa ImSoft

[E] MSOFT Importacion de Marcajes para HoraSoft - Yer 1.0

—Importacidn

9
=
=

—Formato / Informacidn

Iniciar Ayuda e-mi@il WEDB Salir
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seleccione la opcién [ Lectura con archivos CSV ] y pulse el botdon [ Iniciar ]
para buscar y seleccionar el archivo que contiene los marcajes de sus
empleados.

Se recomienda que siempre realice la carga de los marcajes de mismo mes,
con esa accion conseguira que el programa vaya mas rapido, y si es posible
haga bloques semanales, es decir, no espere hacer la lectura un mes, hagalo si
puedes cada semana.

Importacién de marcajes com archivos CSY. [ Ultima Actualiacidn 15/11/2010 ]

~ Archivo a importar marcajes

|D:\HI]FIFISI]FT'\FILEHEFID'\EM 811.Cc50 Examinar

Cancelar | Importar

Nuamero de tarjeta —-» 0O
Fecha leida -> ninguna
Hora leida -> ninguna
Fegistros Aceptados -> 0O

v Hacer copia de seguridad > D:S\HORASOFTYFILERELDY COPYREADYZ0101120.C3V
[ ¢Eliminsr el archivo original sl finalizar la operacisn?

v ;Comprobar la existencia de todos los empleados?

v MNo interrumpir en caso de empleados no localizados

Pulse el botdn examinar para buscar el archivo que contiene los marcajes,
recuerde que dicho archivo tiene que estar guardado dentro de la carpeta
\HORASOFT\FILEREAD\

Buscar archivo Marcajes CS¥ 7=
Mambre de archivo: Carpetas; W
|2|:|-| 0. cav d:“horazoftsfilersad _

Cancelar
[=r d: _J ————————J
?EH.&F’ 1.C5Y (= HORASOFT Fed..
e Cey (= FILEREAD
£ COPYREAD
tostrar archivos de tipo: Ipidades:
Archivos C5Y | | =2 d DESENVOLUPEN = |
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Una vez seleccionado el archivo que desea importar pulse el botdon [ Importar ]
para iniciar el proceso.

~ Archivo a importar marcajes

|D AHORASOFTAFILEREADA2B1811.C5U

Fecopilando los marcajes del C3V, espere...
Fegistros Identificados -> 367
Fegistros Procesados -= 77

D:WHORASCFT\FILEREADY COPYREADY, 20101120, C3V

-
-
-
-

Recuerde que esta operaciéon puede tardar hasta algunos minutos pues el
proceso es costoso en el calculo de todos los movimientos de todos los
empleados multiplicados por cada dia y por cada marcaje de sus empleados.

Al finalizar el proceso el programa le avisara con la siguiente ventana:

Importar E

\l)) Cperacian finalizada. & continuacion se eliminara la copia de seguridad temparal,

Una vez finalizada la importacién ya tiene a su disposicién los marcajes
realizados por sus empleados, cierre ImSoft para ejecutar HoraSoft e ir a la
opcién Depuracion de los Marcajes de E/S
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5 IMPORTAR EMPLEADOS DE SUPREMA

El archivo generado con el programa de BioAdmin con los datos de los
empleados tiene que tener la siguiente ID y Nombre Apellidos cuando se utiliza
esta opcidn solo se tiene que importar los campos indicados.

Recuerde que el archivo generado tiene que estar guardado en la siguiente
carpeta \HORASOFT\FILEBIO\

Para importar los datos de los empleados a HoraSoft desde el programa ImSoft
seleccione la opcion [ Importar Empleados de Suprema ] y pulse el botdn
[ Iniciar ]

Buscar Archivo de Personal - BioAdmin ?x
Mombre de archiva: Carpetas: W
|Empleadn.cw d:“horazoftsfilebio _

Cancelar
Erpl 13.c3v = d =] 4
enerol. cav (= HORASOFT Bed..
i = FILEBID
EXPORTAR.CEV (3 COFYEID
FEBZ2008. cav — £ Matail
Huelamo. cav
IMPORTAR.csv ™) =
M oztrar archivos de bipo: IInidades:
|tichivos CSY | | B d DESENVOLUPEN = |

a continuacion el programa iniciara la importacion de todos los empleados que
estuvieran en el archivo CSV (valores separados por comas).

Cuando la importacidon haya finalizado recuerde que tiene que insertar a cada
uno de los empleados desde la opcion de [ Gestion y Mantenimiento del
Personal ] su turno laboral, es un dato obligatorio.

—roino—e—aborable——
Turno [ Buscar.
Descripcidn

|Turnu de Mafiana

Desde |06:00 Hasta |14:00
Desde (g0:00 Hasta |(00:00

[~ ~Turno Extra |
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6 IvPorTAR EMPLEADOS cON ARcHIVOS CSV ExTERNOS

Para importar los datos de los empleados desde su base de datos a HoraSoft
deberd confeccionar un archivo con formato CSV -> (valores separados por
comas) con los siguientes campos y en el mismo orden, y si en el momento de
hacer su exportacion faltase algun dato de los campos que a continuacion se
numeran, deberd insertar igualmente una coma “ , %, de esta forma el
programa ImSoft entenderd en el momento de la importacion que el valor de

ese campo es nulo, o que el campo esta vacio.

ID del empleado
Nombre
Apellidos
Direccion

CpP

Poblacion
NIF/DNI
Teléfono 1
Teléfono 2
Fecha nacimiento
Fecha Alta

Cuando realice la exportacion de los datos de sus empleados debera guardar el
archivo resultante en la siguiente carpeta :

\HORASOFT\FILEREAD\

Una vez guardado puede ejecutar el programa ImSoft y seleccionar la opcion
[ Importar Empleados de CSV ]

Seleccione el archivo que guardo en la citada carpeta y pulse [ Aceptar ]

Mombre de archivo: Carpetas:
IFII:H.&.P'”'I 5y e:shorasoftyfileread
Cancelar
20107171 . cav = e :l —l
T [= HORASOFT
o8 Eey (= FILEREAD
£ COPYREAD

b oztrar archivos de bipo: Inidades:

Archivos C5Y x| | = eDapEs |
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a continuacion el programa iniciara la importacién de los datos de sus
empleados ...

Exportar X

Un momento, por favor
Importando datos

Si ya existiera un empleado en la base de datos de HoraSoft, el programa le
avisara con el siguiente mensaje:

Empleados x|

\:::?/ Este nimero de empleadao [ 36 ] v a nombre de [ Alejandro ] wa existe. iDesea sobre escribir el existente?

Mo | Zancelar |

Pulse si, si desea actualizar los datos existentes en la base de datos de
HoraSoft.

Pulse no, si no debera actualizar los datos existentes en la base de datos de
HoraSoft.

Al finalizar la importacion obtendra el siguiente mensaje:

ATENCION x|

Los empleados que acaba de importar tienen que tener camao minima el turno labaral asociada, Debera iv a Gestidn v
Mantenimiento de los datos del personal para inserta el turno laboral a cada empleado impartadao, es obligatario.

Para confirmar este mensaje deberd ir a [ Gestién y Mantenimiento de los
datos del Personal ] e insertar el turno laboral que tenga que realizar su
empleado.

Si el empleado ya existiera pero solo actualizo los datos personales, no hace
falta que vuelva a insertar el turno laboral.
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& La imparkacian ha finalizado satisfactoriamente,
\lj) Reorganice los archivos del programa.

Sequidamente deberd ir a la ficha de cada empleado importado para seleccionar el turno laboral que |e corresponde,
recuerde que es un campo obligatorio.

Ahora ya podra importar los marcajes realizados por sus empleados, con toda
seguridad de que el programa los procesara con toda seguridad.
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» Este manual esta adaptado a la version 4.2.0.83 de BioAdmin
» Puede disponer de mas documentos de ayuda de HoraSoft en el
siguiente enlace http://www.rdcsoftware.com/prod01.htm
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