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Para exportar los empleados creados en la base de datos de HoraSoft 8 deberá ir a la opción 

de menú [ Utilidades ] y seleccionar la opción [ Opciones Generales del Programa ] y 

seleccionar la pestaña [ Varios ], tal y como se muestra en la siguiente imagen. 

 

Seleccione a continuación el botón [ Exportar Empleados > ] para generar un archivo con los 

empleados que continúe actualmente HoraSoft. 

Este archivo se guardara por defecto en la siguiente carpeta:  

C:\HORASOFT\FILEBIO\EXPORTAR.CSV 

Tal y como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Seguidamente ejecute el programa BioAdmin para importar los datos exportados. 
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Una vez iniciado el programa BioAdmin deberá seleccionar la pestaña [ User Management ] 

 

Y se seleccionar del menú la opción  

 

Para abrir la ventana de importación de usuarios externos, tal y como se muestra en la 

siguiente ventana: 

 

Seleccioné el botón [ Browse ] para poder seleccionar el archivo que anteriormente se ha 

creado a través de HoraSoft. 
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Pulse el botón [ Abrir ] para cargar los datos 

 

Pulse el botón [ Siguiente ] para pasar a la ventana de ajustes de los campos donde van a ir los 

datos seleccionados. 

Para configurar pulse primero de la fila “Colum1” sobre la columna con el nombre “User List 

field”, pulse sobre la palabra “Not use. Click here to change” 

 

Y seleccione para la primera fila el campo -> 

 

Y para la segunda fila repita la misma operación, pero seleccionando el campo siguiente .> 
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La ventana debería quedar de la siguiente forma 

 

Al finalizar pulse sobre el botón [ Siguiente ] para iniciar la importación 

 

Al llegar a esta ventana pulse el botón [ Import ] para iniciar la importación de los datos de sus 

empleados al programa BioAdmin. 

Al finalizar la importación de los datos tendrá la siguiente ventana donde tendrá que pulsar el 

botón [ Finalizar ] para cerrar el proceso de importación. 
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Al cerrar la ventana anterior ya tendrá a todos los empleados importados del programa 

HoraSoft ya disponibles para la operación de escanear el o los dedos para poder realizar los 

marcajes a través del lector biométrico. 

 

Solicite a través del correo electrónico Info@rdcsoftware.com o horasoft@rdcsoftware.com 

más información si está interesado en la utilización y adquisición de los marcajes a través de  

los lectores biométricos.  

Recuerde que es la forma más segura  y efectividad actualmente de realizar los marcajes sin 

que nadie pueda suplementar a otra persona. 
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