EXPORTAR — IMPORTAR EMPLEADOS

Para exportar los empleados creados en la base de datos de HoraSoft 8 debera ir a la opcidn
de menu [ Utilidades ] y seleccionar la opcién [ Opciones Generales del Programa ] vy
seleccionar la pestafia [ Varios ], tal y como se muestra en la siguiente imagen.

Opciones Generales del Programa. .

Harnajes‘ Empresa ‘Persunal‘ GPS ‘Biumetria‘ Relod ‘ ‘

— Feorganizar los Archiwvos antes de contabilizar —-> * 5i Mo
- Este ordenador se utiliza ecowo... -> ( Central  Sucursal & Onico 7

— Botohes para Importar o Exportar los ewpleados entre HoraSoft v Biolddmin.

Exportar Empleados > Importar Empleados < ‘

Aceprtar Cancelar‘

Seleccione a continuacidn el botén [ Exportar Empleados > ] para generar un archivo con los
empleados que continde actualmente HoraSoft.

Este archivo se guardara por defecto en la siguiente carpeta:
C:\HORASOFT\FILEBIO\EXPORTAR.CSV

Tal y como se muestra en la siguiente imagen:

\_‘!‘) Exportar Fichas de los empleados finalizado. El archivo ha sido guardado en la carperta : C\HORASOFTFILEEIC EXPORTAR, CSY

Seguidamente ejecute el programa BioAdmin para importar los datos exportados.

=~ BioAdmin 4.2

Admin 1D | admin |

Fasswaord | (LT |

’ Login ] ’ Cancel l
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Una vez iniciado el programa BioAdmin debera seleccionar la pestafia [ User Management ]

Y se seleccionar del menu la opcidn

| (g Import from File

Para abrir la ventana de importacidén de usuarios externos, tal y como se muestra en la
siguiente ventana:

Importing |Z|
Select File to Irmport
File | | [ Browsze ]
Preview
< Alras Siquiente > i Cancelar

Seleccioné el botén [ Browse ] para poder seleccionar el archivo que anteriormente se ha
creado a través de HoraSoft.

Busearen: | (5 FILEBID v @ ¥ @

Neombre: | EXPORTAR.CSY ol abi |

Tipo: |En:|mma zeparated fila[”. cav) vl [ Cancelar ]

[ ] &brir coma archivo de sdlo lectura
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Pulse el botdn [ Abrir ] para cargar los datos

Importing b_(|
Select File to Import
File iIZ:'\H-:uraSu:uft'xFlLEE!IIII'~~E><F'IIIHT.-’-'«HI:S‘Vf H Browse ]
Frewview
Colummn Colurmmn:
3309 Laura
3333 Josze Antonio
4673 Joze Antonio
4371 Oscar
3403 Antanio
cahds | Siguiente > | [ Cancelar ]

Pulse el botdn [ Siguiente ] para pasar a la ventana de ajustes de los campos donde van a ir los
datos seleccionados.

Para configurar pulse primero de la fila “Colum1” sobre la columna con el nombre “User List
field”, pulse sobre la palabra “Not use. Click here to change”

Column Order Data Sample Izer hzt field
Colurmn 3809 Mot uze, Chck here to change.
ColumnZ Laura Mot uze. Chck here to change.

Y seleccione para la primera fila el campo ->

Setup Field

Select Column to

[ Ok ] ’ Cancel l lRemweField]

|

Y para la segunda fila repita la misma operacion, pero seleccionando el campo siguiente .>

Setup Field

Select Column to

| Uzer Mame v|

[ Ok ] ’ Cancel l lRemweField]
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La ventana deberia quedar de la siguiente forma

Importing

Field Setup
Column Order Data Sample User list field
Column2 Laura User Name

[ < Atras ][ Siguien§e>] [ Cancelar ]

Al finalizar pulse sobre el botén [ Siguiente ] para iniciar la importacion

Importing E

Irmpart Bezult

cthds [ Finalizar § [ Cancelar ]

Al llegar a esta ventana pulse el botén [ Import ] para iniciar la importacién de los datos de sus
empleados al programa BioAdmin.

Al finalizar la importacién de los datos tendra la siguiente ventana donde tendrd que pulsar el
botdn [ Finalizar ] para cerrar el proceso de importacion.
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X)

Importing

Irmpart Bezult

Importing success

IIIIIIIIIIIIIIIIlllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlq

|rport

cohis [ Finalizar | [ Cancelar

Al cerrar la ventana anterior ya tendrda a todos los empleados importados del programa
HoraSoft ya disponibles para la operacion de escanear el o los dedos para poder realizar los
marcajes a través del lector biométrico.

User Management

. User ID User Mame
O 38389 Jose

B 46734 Jose Ankonio

O 437165 Oscar

O 340853 Ankonio

O 30474 Saadia

B 35140 Joan

[ 36561 Juan Carlos

J 44156 Clga

N 46595 Marta

O 1 Ramon Demo

Solicite a través del correo electrénico Info@rdcsoftware.com o horasoft@rdcsoftware.com

mas informacidn si estd interesado en la utilizacién y adquisicidon de los marcajes a través de
los lectores biométricos.

Recuerde que es la forma mas segura Yy efectividad actualmente de realizar los marcajes sin
que nadie pueda suplementar a otra persona.
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