Este manual le ayudara a configurar HoraSoft como Sucursal de datos. De esta forma
podrda exportar los marcajes realizados por empleados en su Sucursales.
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Inicialmente HoraSoft viene configurado como Unico, que significa que solo tiene una
Unica aplicacidn instalada para todo el proceso de Lectura y depurado de los marcajes.
Para cambiar HoraSoft de Unico a Sucursal deberd ir al menu Utilidades y seleccionar
la opcién (Opciones Generales del Programa), tal y como se muestra en la siguiente

imagen.

Ltilidades

&vyuda HoraSoft PLUS 8.0.0 en formato PODF 3
&vyuda para Central | Sucursal

Afio de Mantenimiento ackivado (20093
Reorganizar Archivos {Opkimizart

Opriones Gererales del Programa

Opciones del Programa en RED

Ackivar Sistema de Seguridad

Blog de HoraSofk
Arercade ., ..

Gesticn Central | Sucursal

CErl+a

Una vez dentro de la opcion indicada anteriormente, deberd seleccionar la pestana
[VARIOS] y seleccionar la casilla de seleccion con la opcién Sucursal.

Opciones Generales del Programa. .

Marcajes | Empresa | Personal | GES |Biumetria| Relo]j | |
- Beorganizar los Archivos antes de contabilizar —-> #* 5i © No
- Este ordenador se utiliza como... -> ¢ Central & Sucursal  Onico 9

— Botones para Importar o Exportar los empleados entre HoraSoft v BiolAdmin.

Exportar Empleados »

Importar Empleados < |

Loeptar | Cancelar |

Pulse el botdn [ACEPTAR] para guardar la configuracion y para salir.

A continuacion debera abrir el programa de (Gestion Central Sucursal) que puede
encontrar en INICIO / PROGRAMAS / HORASOFT
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Gestion Central § Sucursal

HOPRLSOF Th DAL
Central

Ckrl+E

Gestian de la Central

Gestidn de la Sucursal  Cerl+M

Al ejecutar el programa debera insertar primero el Nombre de Usuario y la contrasefia,
que inicialmente son la misma para los dos campos admin

Usuario del programa - Escriba la Contrasena.

Nowbre de Usuario |admin

Contraseha [+++++ + pulse Enter

Cancelar

Para entrar en la opcidn de Sucursal deberd ir menu y seleccionar la opcion [Gestidn de
las Sucursales] o pulsar el icono que tiene en la pantalla principal.

9|

Al entrar por primera vez en la Gestion de la Sucursal deberd insertar el nimero de
Sucursal y nombre que se ha asignado desde la gestién de la Central.

Mueva Sucursal .

Himero de Sucursal 1

HNowkbre de la Sucursal |Sucursa1 de Madrid

Aceptar Salir

A continuacidn se activara la ventana donde podra gestionar la nueva sucursal.
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IMPORTAR DATOS DESDE LA CENTRAL

Para un buen funcionamiento entre el programa Central y la Sucursal se debe tener los
mismos datos de los empleados en ambas partes, para ello y una vez exportados los
datos de los empleados desde la Central, deberemos importar estos datos a la
Sucursal.

Para ello seleccionaremos en la opcién [Importar desde la Central] las bases de datos
gue deseamos importar a la Sucursal, ademas indicaremos al programa donde estan
situados estos archivos, que con anteriormente han sido exportados desde la Central y
guardados en una carpeta.

Importar desde la Central—

v Datos del Personal.

v Incidencias.

W Planificsr horasrics y trabajos.
W Lugares de trabajo.

v Trsbajos reaslizados.

v Turnos Laborakles.

v Diaz Festivos.

v Horazs Mensuales.

[ Unidad &: * Otro Origen
Eq. oo temp’,

QJCLro origen |E PWHORASOFTYCENTRALY EXPORTARY

Importar datos desde la Central

En el ejemplo anterior seleccionamos todas las bases de datos que pueden ser
importados e informamos al programa desde “Otro Origen” donde puede ir a buscar
dichas bases de datos. Pulse el botdn [Importar datos desde la Central] para iniciar la
importacion.

L] E Pulse Aceptar para iniciar la copia de los archivos para la Sucursal [ 1],
L

Cancelar |

Una vez finalizada la importacion se reorganizara los archivos del programa, de esta
forma quedaran igualados los datos de la Central con los de la Sucursal.
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HoraSoft Sucursal

Importar E

-
\y Archivoys importados, A conkinuacion se activara la accion de reorganizar los archivos del programa, para igualar los archivos indices,
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EXPORTAR TODOS LOS MARCAIJES A LA CENTRAL

Normalmente se realiza cada semana la exportacién de los marcajes de la Sucursal a la
Central, por supuesto quien determina este tiempo es el administrador del programa.

Para exportar los marcajes debe indicar al programa donde va a copiar el archivo con
los marcajes.

Exportar Marcajes—

" TUnidad 4: ¢ Otro Destino
Ei. b temnt

Otro destino |E WHORASOFTY CENTRALY SUCOOOO1Y

Exportar todos los marcajes a la Central

Es importante que los archivos exportados estén dentro de la carpeta de
HORASOFT\CENTRAL\SUCxxxxx donde xxxxx es el nUmero de Sucursal que sé esta
administrando en ese momento, en el ejemplo que sé esta tratando se puede
visualizar en la imagen superior la Sucursal 1 quedaria SUC00001.

Puede comprobar después de Exportar los marcajes, que en el programa Central y
dentro de la carpeta de HORASOFT encontrara Ila siguiente carpeta
C:\HORASOFT\CENTRAL\SUCO00001 que es donde guardara todos los marcajes de la
Sucursal 1

|1,i'| Z\Hor aSofE L CEMTRALY

= Mombre Tt
£ AURILIAR ~ [=sucoooo1.nox 1 kB
) AvUDa = sucooooi.oeF 3 kB
IC7) BACKUR =| CEMTRAL.TXT L KB
= IC5) CENTRAL
I3 EXPORTAR
|29 sucoonoi
I sucooaoz

Para iniciar la Exportacidén de los Marcajes pulse el botén [Exportar todos los marcajes
a la Central].

Atencidn m

L] "_'. Pulse el botdn Aceptar para exportar los marcajes a la carpeta [CHHORASOFTYCEMNTRALSICO0001Y]
L

Cancelar |
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Tenga en cuenta que los marcajes realizados en el dia de la exportacion NO seran
exportados, porque tedricamente es posible que no esté cerrado el bucle de
Entrada/Salida de los marcajes realizados por sus empleados.

Al finalizar la exportacion, el programa le avisara con los siguientes mensajes:

L3
"l ) Ha sido expartado el archivo [SIMC00001.0BF] a la carpeta CAHORASOFTYCENTRALYSUCO00014,SUC00001 . DEF

Aceptar

i S han exportado [ 4 ] marcajes, Estos marcajes se han guardado en C\HORASOFT!, 200910032009, DEF como copia de sequridad
-. ) temnporal,
Los marcajes exportados de esta Sucursal han sido borrados del archivo principal,

El archivo de copia de seguridad guedara en la carpeta
C:\HORASOFT\2009\10032009.DBF donde 2009 sera el afio de mantenimiento en
curso y 10032009.DBF le informara del dia, mes y afio de la exportacidn.

Hasta aqui es donde el administrador puede efectuar la exportacion de los marcajes, el
siguiente paso seria Importar los marcajes de cada Sucursal, esta opcién se tiene que
hacer con la opcién Gestion de la Central.

Puede consultar la documentacion disponible (Configurar HoraSoft en Central)
Puede encontrar mas documentos de ayuda en:

http://www.rdcsoftware.com/prod01.htm
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