HoraSoft Central

Este manual le ayudara a configurar HoraSoft como Central de datos. De esta forma
podrd importar otros marcajes de las Sucursales que disponga.
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HoraSoft Central

Inicialmente HoraSoft viene configurado como Unico, que significa que solo tiene una
Unica aplicacidn instalada para todo el proceso de Lectura y depurado de los marcajes.
Para cambiar HoraSoft de Unico a Central deberd ir al menu Utilidades y seleccionar la
opcion (Opciones Generales del Programa), tal y como se muestra en la siguiente

- [

#yuda HoraSoft PLUS 8.0.0 en formato POF :

imagen.

Afio de Mantenimiento ackivado (20090 Chel+5
Rearganizar Archivas {Opkimizart

Opciones Generales del Programa

Opciones del Programa en RED
Activar Sistema de Seguridad

Blog de HoraSaft
fArercade . ..

Una vez dentro de la opcién indicada anteriormente debera seleccionar la pestana
[VARIOS] y seleccione la casilla de seleccidn con la opcién Central

Opciones Generales del Programa. .

Harcajes| Empresa |Persuna1| GES |Biumetria| Relo]j | |

- Beorganizar los Archivos antes de contabilizar —-> #* 5i © No

“ Sucursal  Unico 2

- Ezte ordenador se utiliza comd... —&

— Botones para Importar o Exportar los empleados entre HoraSoft v BiolAdmin.

Exportar Empleados » Importar Empleados < |

Loeptar | Cancelar|

Pulse el botéon [ACEPTAR] para guardar la configuracion y salir de esta opcion.

Ahora puede salir de HoraSoft.

A continuacion deberd abrir la aplicacién con el nombre [Gestidn Central Sucursal] que
puede localizar en INICIO / TODOS LOS PROGRAMAS / HORASOFT
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Avuda de HoraSoft &

Avuda para Cenkral v Sucursal

Copias de Sequridad

Desinstalando HoraSoft 8.0.0

Expartar Importar empleados de HoraSoft a BioAdmin - Wersion Plus
Exparkar marcajes con BioAdmin a HoraSaoft - Wersian Plus

Festion de Usuarios

HoraSoft

Marcajes Manuales - RELO]

1GsgEgddame !

Primeros Pasos HoraSaoft & - Version Basic

=

A

Primeros Pasos HoraSaoft & - Wersion Plus

E Geskidn Central Sucursal

Al iniciar el programa debera insertar el Nombre de Usuario y la Contraseia, que se
usan al entrar a HoraSoft.

Si al entrar por primera, y si todavia no ha cambiado los datos iniciales que vienen con
el programa al instalar por primera vez, el Nombre de Usuario es admin y la
Contraseia admin, pulse Enter después de escribir la Contraseiia.

Usuario del programa - Escriba la Contrasena.

Nowbre de Usuario |a|:i1nj_n

Contrasefa wﬂrﬂr| + pulse Enter

Cancelar

Para abrir la opcion de Central deberd ir al menu de inicio y seleccionar Gestion de la
Central o pulsar el icono

i |
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Para crear una nueva sucursal pulse el boton [NUEVO]

Gestion y Mantenimiento Central f Sucursal .

Sucursale — Informacidén de la Sucursal
Suc. Dezscripoisdn Marcajes u}
Central
Fechas, desde A hasta P

Estado: Archiwo SUCO0000.DEF no disponikble.

@ Tnidad Ai: T Ctro Origen
Ei. el temnh

Otro Crigen

Importar Archivo de Marcajes |

Exportar datos del personal para Sucursal

Nimero u] Nuevo

Howbre |Central

Carpeta hqui no indigque destino, por defecto Ayuda

Modificar | Borrar

| Salir

Hiamero 1

MNombre Eucursal de Madrid Guardar

Cancelar

1| ol

i

Carpeta |C Y HORASOFTY CENTRALY 3UCO0001

Inserte en el campo NUmero un numero identificativo de cdmo maximo 5 cifras, y en el
campo Nombre, inserte un nombre que identifique la sucursal.

En el campo Carpeta no debe insertar nada, pues es HoraSoft que creara
automaticamente la carpeta con el nombre (segin el ejemplo)
C:\HORASOFT\CENTRAL\SUC00001 que es donde usted deberad copiar siempre los
marcajes de la sucursal 1

Una vez pulsado el botén [GUARDAR] le quedara una ventana como la que se muestra

a continuacion.

Configurar HoraSoft en Central B!
Copyright © RDC Software Limited 2009



HoraSoft Central

Gestion y Mantenimiento Central f Sucursal .

Sucursale — Informacidén de la Sucursal
Suc. Dezscripoisdn Marcajes u}
Sucursal de Madrid
Fechas, desde A hasta P

Estado: Archiwo SUCO0001.DEF no disponikble.

@ Tnidad Ai: T Ctro Origen
Ei. el temnh

Otro Crigen

Importar Archivo de Marcajes |

Exportar datos del personal para Sucursal

MNumero 1 Nuevo | Modificar | Borrar
Motdare Eucursal de Madrid | | Salir
Carpeta |c:\Homsor"T\ CENTRALY SUCO0001 Ayuda

Puede apreciar que ahora el campo que antes estaba inscrito como Sucursal 0 y la
Descripcion Central ya no aparece en la ventana, esto es normal, HoraSoft lo oculta
automdticamente siempre que existe una sucursal configurada por el Usuario.

La Sucursal 0 con la descripcién Central se utiliza para los empleados que estan
inscritos en la central de su empresa.

Hasta este punto usted ya tiene creada una o las que necesite de las sucursales para su

empresa.
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EXPORTAR DATOS DEL PERSONAL A UNA SUCURSAL

Antes de exportar las bases de datos necesarias para que tanto la Central como
Sucursal tengan los mismos Empleados, deberd indicar que Empleados estdn ubicados
en la Sucursal 1 (por ejemplo).

Para ello debera ir a la barra de menu de HoraSoft y seleccionar (Gestion Recursos
Humanos) y seleccionar la opcion (Gestion y mantenimiento del Personal)

Geskicn Fecursos Humanos

TR}

Gestion de los Marcajes  Gestidn de

Gestidn v Mantenimiento del Personal E
= Planificar Horarios v Trabajos Chrl4+Q
Listado de los Horarios Planificados Ckrl4+H
Turnos Laborables ChrlY
Gestion Cateqorias ChrlHD
Gestidn Puestos de Trabajo Chrl+E
Ratios ChrlHR,
Listados Warios ChrlL
Mantenimiento de las Titulaciones académicas ChrHE,
Gestion de la Titulacion académica por empleado Chrl4+G

Seleccione el empleado al cual le indicara a que sucursal estara inscrito y pulse el
botén [ACTUALIZAR] para insertar el nimero de sucursal.

W = A bk B |HL.FI'IUIII.I_I'I : ! I |HLIIIIIIIIDI.I1'.II.IYU L]

Sucursal 1 g-l \Sucursal de Madrid

—Precio de las Horas Extras— — —

Realice la misma operacién a todos aquellos empleados que desarrollen su trabajo en
la sucursal 1.

Nota: Los empleados que estén en la Central deberdn tener el valor cero (0) para
indicar a HoraSoft que estan en la Central.

Cuando finalice de asignar que trabajadores estan situados en las sucursales, ya podra
volver al programa de [Gestion Central Sucursal]

Cuando este de nuevo en el programa [Gestidn Central Sucursal] y en la opcién
Central, seleccione de la lista de Sucursales, en el caso de tener mas de una, la sucursal
gue va ser exportados los datos.

Pulse el botén [EXPORTAR DATOS DEL PERSONAL PARA SUCURSAL] para poder
seleccionar que archivos van a ser exportados.
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~ Seleccione loz datos que desea exXportar.

v Datos de los Empleados.

[ Planificar horarios y trabajos.

v Incidencias.

W Lugares de trabajo. Salir
v Trabajos realizados.

v Turnos Lakorables.

v Dizm=s Festivos.

v Horaz Mensuales.

" TUnidad 4: * Otro Destino
Ei. ot temn’,

Otro destino |Z:\EXPORTARY

Seleccione las bases de datos que desea exportar y el destino donde van a ser copiados
temporalmente las bases de datos, que posteriormente seran importados por la
sucursal.

Pulse el botén [EXPORTAR] para iniciar la exportacion y finalizar el proceso.

I AYUDA I PERSCNAL.DBT I PERSOMALMEM Iy sucuURsAL.DBF
BACKEUP aaa| | Archiva DET aaal | Archivio MEM aaa| | Archivo DEF
228 1B 2281 1kE 2281 1B
3 CENTRAL
:'D — I TREBALL.DBF I TURNOS.DBF 1y TURNOS.MEM
EREPORTAR aaal | Archivo DEF aaa| | Archive DEF asal | Archivo MENM
I csv =221 1kB =221 kB == 1k
D
[Fh %S

En este caso los archivos seleccionados se han copiado en la unidad Z:\ y como antes el
administrador de la red o el informatico, habia mapeado la unidad Z:\ como unidad
donde se encuentra HoraSoft Sucursal [Z:\HORASOFT], al indicar en el campo Otro
destino [ Z:\EXPORTARY\ ] se informa al programa que copie los archivos seleccionados
en Z:\HORASOFT\EXPORTAR, donde Z:\ es la unidad destino mas HORASOFT vy
EXPORTAR es donde se copian los archivos seleccionados.

NOTA: Puede consultar el manual (Instalar HoraSoft en Red) que encontrara en la
carpeta C:\HORASOFT\AYUDA para saber cdmo puede mapear una unidad de red para
HoraSoft Plus.
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IMPORTAR ARCHIVOS DE MARCAIJES

Esta opcidn tiene como finalidad la importacidn de los marcajes realizados por los
empleados que estan en las sucursales.

Gestion y Mantenimiento Central / Sucursal - [ Ultima Actualiacién : 26/02/2009 ]

——aucursale —Informacion de la Sucursal
Sue. Descripcién Marcajes 4 Iniciar Traspaso |
Sucursal de Madrid
Fechas, desde (08/03/2009 hasta [0s/03/2009
Z |3ucursal de Barcelona
3 |Sucursal por Determinar Estado: Archiwvo disponible 3UC0O0001.DEF
[ Unidad A: * Otro Origen

Ej. c:'temph
Otro Origen |Z:\HORASOFT\CENTRLL\SUCDDDDI\

Importar Archivo de Marcajes |

Para saber el estado de cada Sucursal puede situarse con el puntero de su ratén
encima de cada Sucursal y pulsar dos clics, en la opcidn (Informacién de la Sucursal) le
indicara cuantos marcajes hay disponibles para ser traspasados y desde que fechas
tiene dichos marcajes.

—Informacion de la Sucuraal
Harcajes 4 Iniciar Traspaso |

Fechas, desde |06/03/2009 hasta |06/03/2009

Eztado: Archivo disponible 3U0CO0001.DEF

Para iniciar la Importacidn de los marcajes, seleccione primero que Sucursal desea
importar y seguidamente indique al programa donde esta situado el archivo que
anteriormente ha exportado con la Gestion de la Sucursal. (Puede consultar la
documentacion disponible para gestionar las Sucursales)

En la imagen siguiente puede ver como se informa al programa donde esta situado el
archivo con los marcajes de los empleados.

[ Unidad &: * Otro Origen
Eq. c:htemph
Otro Origen E:\HORASOFT\CENTRAL\SUCDDDDI\

Importar Archivo de Marcajes |

Una vez tenga la direccidon de donde estd el archivo ya puede pulsar el botdn [Importar
Archivo de Marcajes]

El programa le informara con el siguiente mensaje:
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Importar E

\?) éDesea importar el archivo de la Sucursal [ 1 [ Sucursal de Madrid] desde la carpeta Z:\HORASOFT\CENTRALYSUCO0001Y, a la carpeta
de la Central?

Mo | Zancelar |

Al pulsar el botén [Si] se iniciara la importacién del archivo con los marcajes de la
Sucursal 1

Importar E
L3

1 J Impartacidn de la Sucursal [ 1) Sucursal de Madrid] finalizada.

Acepkar

Ahora ya puede iniciar el Traspaso de los marcajes al programa, para ello pulse el
botdén [Iniciar Traspaso]

Operacidn finalizada. J

Lectura de la Sucursal [ 2 ] Informacion de la 3ucursal
Marcajes 4 |
Cperacidn finalizada. Fechas, desde |03/06/Z009 hasta |03/06/2Z009
Estado: Archivo disponibhle 3UCO0001.L0DEF
Traspaso E
@ El traspaso de los marcajes a finalizado correctamente. " Unidad i: v Otro Origen
Ej. c:ihitempl
Otro QOrigen |C Y HORASOFTY CENTRALY EXPORTARY
Importar Archivo de Marcajes |

Al llegar a este punto ya puede salir del programa de Gestion de Central y Sucursal,
para poder consultar los marcajes de sus empleados a través de HoraSoft.

Puede encontrar mas documentos de ayuda en:

http://www.rdcsoftware.com/prod01.htm
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